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[bookmark: _Toc438220065]一．系统登录
[bookmark: _Toc438220066]1.地址
http://nyyyw.agri.gov.cn/SignOnServlet
[bookmark: _Toc438220067]2.注意事项
1.初始密码为：1
2.验证码：区分大小写
3.用户名密码输入三次错误后，系统会锁定此用户，若出现此类问题请联系系统运维人员。
4.密码忘记重置密码，需要联系系统运维人员重置。
见图1-1
[image: ]
图1-1
[bookmark: _Toc438220068]二．工作单位账号注册
[bookmark: _Toc438220069]1.功能地址
此功能放在中国农产品质量安全网，请登陆网站注册机构账号。网址：http://www.aqsc.agri.gov.cn/
[bookmark: _Toc438220070]2.信息填报
填好信息后，点击立即注册，即可上报注册信息。如图2-1

[image: ]
图2-1
[bookmark: _Toc438220071]三．县级功能
[bookmark: _Toc438220072]1.证书申报
[bookmark: _Toc438220073]1).进入证书申报管理列表
用户登录到系统后，点击【县机构证书申报管理】后，点击【证书申报管理】，可以进入到县级管理列表中。如图3-1。
注意：图3-2，在列表右上方有【展开查询条件】按钮，点击此按钮，可以显示查询条件，用户可以根据查询条件筛选需要的数据。
[image: ]
图3-1
[image: ]
图3-2
[bookmark: _Toc438220074]2).产品产地一体化申报
点击产品产地申请即可进行产品产地一体化申报界面。见图3-3。
[image: ]
图3-3
在打开的产品产地申请页面中，先填写申请主体信息的内容，其中“*”号为必填项，-
如图3-4所示。

注：目前未开通产地单独申请功能



[image: ]
图3-4
添加完所有产品信息后，添加产地信息。如图3-5。

[image: ]
图3-5
注意：
1.产地复查换证信息，需要填写【原产地证书编号】。
 2.生产经营类型：可以选择自产自销和有农户。如果选择有农户，则必须填写带动农户数。
所有信息填好后，点击【保存】，即可保存此条上报信息。
注意：信息保存时会有提示。
1. 新申报提示：【信息在数据库中已经存在】，证明该条数据已经填报过，无需重复填报。
2. 复查换证提示：【该原证书编号在数据库中不存在】，证明该证书不存在，需要重新检查原证号编号是否正确。
3. 复查换证提示：【复查换证的产品在证书申报流程中不能重复申请】，证明该信息已经申报过，无需重复申请。
4. 复查换证提示：【证书过期，请联系部中心】，证明该数据已经超过规定时限，无法申报，需联系部中心。

[bookmark: _Toc438220075]3).县级受理
勾选要受理的信息，点击【受理】，即可受理此条信息，同时生成县级受理时间，及产品编号。如图3-6。
[image: ]
图3-6
注意：
1. 产品编号格式为：GD2015-Y1228-ST0010-JP006
即：AB-CD-EF-GH
A代表：省份简称
B代表：申报年份
C代表：行业简称
D代表：该省该行业第多少个申报的产品。
E代表：市简称
F代表：该市该行业第多少个申报的产品。
G代表：区县简称
H代表：该区县该行业的第多少个申报的产品。
2. 已经受理过的产品不可重复受理。
[bookmark: _Toc438220076]4).县级上报
勾选要上报的信息，点击【上报】，即可将该信息上报到市级。如图3-7。
[image: ]
图3-7
注意：
未受理的信息不可上报。
[bookmark: _Toc438220077]5).县级查看
勾选要查看的信息，点击【查看】，可以查看该条数据的详细信息。如图3-8。
[image: ]
图3-8
[bookmark: _Toc438220078]6).县级编辑
勾选要编辑的数据，点击【编辑】，即可编辑要修改的数据。如图3-9。
[image: ]
图3-9
[bookmark: _Toc438220079]7).县级删除
勾选要删除的信息，点击【删除】，即可删除此信息。如图3-10。
[image: ]
图3-10
[bookmark: _Toc438220080]8).县级查看退回情况
勾选要查看退回情况的数据，点击【查看退回情况】，即可查看退回的信息。弹出的页面如图3-11。
[image: ]
图3-11
在退回页面中，用县级用户可以查看各级用户对这条信息添加的不合格原因和退回意见。并可以标注是否整改。勾选要整改的不合格原因，点击【确认整改】即可标注整改。如图3-12。
[image: ]
图3-12
[bookmark: _Toc438220081]2.信息查询
[bookmark: _Toc438220082]1).产品申报过程信息查询
点击主菜单【信息查询】，点击【产品申报过程信息】，即可进入到上报信息跟踪查询。见图3-13。
[image: ]
图3-13
查看：
勾选需要查看的信息，点击【查看】即可查看详细的上报信息。点击申请人全称，即可查看该信息所有的申报流程。如图3-14。
[image: ]
图3-14
导出：
点击导出，即可导出上报信息。如图3-15。
[image: ]
图3-15
[bookmark: _Toc438220083]2).历史记录查询
点击主菜单【信息查询】，点击【历史记录查询】，则进入到历史记录管理，可以看有审核通过的信息。如图3-16。
勾选要查看的信息，点击【查看】即可查看详细信息，点击【原始数据导出】即可导出列表信息。
[image: ]
图3-16
[bookmark: _Toc438220084]四．市级功能
[bookmark: _Toc438220085]1.证书申报
[bookmark: _Toc438220086]1).进入证书申报管理列表
用户登录到系统后，点击【市机构证书申报管理】后，点击【证书申报管理】，可以进去到市级管理列表中。见图4-1。
注意：在列表右上方有【展开查询条件】按钮，点击此按钮，可以显示查询条件，用户可以根据查询条件筛选需要的数据。见图4-2。

[image: ]
图4-2
[image: ]
图4-3
[bookmark: _Toc438220087]2).市级受理
勾选要受理的信息，点击【受理】，即可受理此条信息，如图4-4。

[image: ]
图4-4
[bookmark: _Toc438220088]3).市级上报
勾选要上报的信息，点击【上报】，即可将该信息上报到市级。如图4-5。
[image: ]
图4-5
注意：上报需要添加检查员姓名与编号。
[bookmark: _Toc438220089]4).市级查看
勾选要查看的信息，点击【查看】，可以查看该条数据的详细信息。图4-6。
[image: ]
图4-6
[bookmark: _Toc438220090]5).市级退回
勾选要退回的数据，点击【退回】，即可退回没有通过审核的数据。如图4-7。
[image: ]
图4-7
勾选要添加的不合格原因。如图4-8。
[image: ]
图4-8
勾选要添加的退回意见。并添加备注。点击【保存】，即可退回数据。如图4-9。
[image: ]
图4-9
[bookmark: _Toc438220091]6).市级查看退回情况
勾选要查看退回情况的数据，点击【查看退回情况】，即可查看退回的信息。如图4-10。
[image: ]
图4-10
[bookmark: _Toc438220092]2 .信息查询
[bookmark: _Toc438220093]1).产品申报过程信息查询
点击主菜单【信息查询】，点击【产品申报过程信息】，即可进入到上报信息跟踪查询。见图4-11。
[image: ]
图4-11
查看：
勾选需要查看的信息，点击【查看】即可查看详细的上报信息。点击申请人全称，即可查看该信息所有的申报流程。见图4-12。
导出：
点击导出，即可导出上报信息。
[image: ]
图4-12
[bookmark: _Toc438220094]2).历史记录查询
点击主菜单【信息查询】，点击【历史记录查询】，则进入到历史记录管理，可以看到审核通过的信息。
勾选要查看的信息，点击【查看】即可查看详细信息，点击【原始数据导出】即可导出列表信息。
见图4-13。
[image: ]
图4-13
[bookmark: _Toc438220095]五．省级功能
[bookmark: _Toc438220096]1.证书申报
[bookmark: _Toc438220097]1).进入证书申报管理列表
用户登录到系统后，点击【省机构证书申报管理】后，点击【证书申报管理】，可以进入省级管理列表中。如图5-1。

[image: ]
图5-1
[bookmark: _Toc438220098]2).省级受理
勾选要退回的数据，点击【受理】，即受理该条信息。见图5-2。

[image: ]
图5-2
[bookmark: _Toc438220099]3).省级上报
勾选要上报的信息，点击【上报】，即可将该信息上报到分中心。如图5-3。

[image: ]
图5-3
[bookmark: _Toc438220100]4).省级查看
勾选要查看的信息，点击【查看】，可以查看该条数据的详细信息。如图5-4。
[image: ]
图5-4
[bookmark: _Toc438220101]5).省级退回
勾选要退回的数据，点击【退回】，即可退回未通过审核的数据。打开的退回页面如图5-5。
[image: ]
图5-5
勾选要添加的不合格原因。如图5-6。
[image: ]
图5-6
勾选要添加的退回意见。并添加备注。点击【保存】，即可退回数据。如图5-7。
[image: ]
图5-7
[bookmark: _Toc438220102]6).省级查看退回情况
勾选要查看退回情况的数据，点击【查看退回情况】，即可查看退回的信息。见如图5-8。
[image: ]
图5-8
[bookmark: _Toc438220103]注意
省级的信息查询等功能在管理系统一期已经开始使用，此处略。
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